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INSTITUCION EDUCATIVA JOSE EUSEBIOC CARO
Francisco Javier Restrepo Roldan

Rector

Asunio: Cotizacitn de Asesoria Contable.

Me parmito ofreceries |2 prestacion de mis servicios profesionzaies como Coniadeor Publico
para desarrollar los diferenies procesos en certificacion, Asesoria contable, tributaria vy
oresupussial de los estados financieros mensualmente, soportados en los documenios
internos y externos que se presenten fuera y dentre de la Institucion Educativa, para obtener
oporiunamente la informacion clara v precisa, otorgado por los Fondos de Servicics

Educativos, con el fin de garantizar el cumplimiento de las normas vigentes.

L.as siguientes son las funciones a desarrollar en la Asesoria Contable:

s Ceriificacion y presentacion de informas financieros: estados financieros contables

cada trimestre a la SEM, libros oficiales anuales y elaboracion de cuadres de caja

o Garantizar que la informacién que da origen a estos informes este completa, correcta,

soportada vy de conformidad con la normatividad vigente.

+ Realizar las causaciones contaties para cada egreso en el modulo de presupussio.

« Revision de declaracionas tributarias y liguidacion de recibos da pago: retencion
fuenis vy H’ie:i‘Ob magneaticos cara opresentar a ‘a '"WIL\I’\‘ cada mes v afo ds
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»  Revision y aprobacion de congiliaciones oancarizs cada mes ssgun politica
operacion de la SEM enviada cada anc en circular informativa.

= Asesoria en la planeacién presupuestal tanto en los presugpuestos iniciales como et
las meodificaciones necesarias en el ano: adiciones, reducciones vy firaslados

presupuestales.

e Realizar registros contables en los libros reglamentarios: asientos contables para el

cierre mensual en el médulo de contabilidad.
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= Preparar y presentar ante el Consejo Directivo los estados financieros reglamentarios:
informes trimestrales de balances y estado de la actividad econdmica financiera y
social.

¢ Elaborar los informes contables que reguieran los organcs de conirol v los demas gue
soliciten las entidades del estado.

s Revisién contable de la informacion gue soporta los estados financieros en forma
trimestral: compenenies contables, prasupuestal, tesoreria, reglamento de tesoreria,
las contractuales y demas normas gue requieren los FSE.

» Verificacion de cumplimiento de ia resolucion 12828 de junio 30 de 2017,

¢« Presencialidad las veces que sea necesario para el desarrolio de las aclividades v del
acompafamiento a las reuniones que se requieran.

Come contador publico titulado v con tarjeta profesional vigenie, a la fecha estoy revisando v
certificando los estados financieros de fas siguientes instituciones: Cefa, Doce de octubre,
Dinamarca, Juan de ta Cruz Posada, Antonio Derka, Lorenza Villegas de Santos, Lucrecio
Jaramillo Véiez, Pascual Bravo, Marco Fidel Suarez, Ciudadela las Américas, Gilberto Alzate
Avendafo, Ciro Mendia, Inem, entre otras.

VALOR COTIZACION

l.a prestacicn de mis servicios tiene un cosio de SETECIENTOS NOVENTA MIL PESOS
{$790.000) pagaderos mensualmente.

Cualguier informacidon adicional puede contratarme a fravés de [0s correos glectronicos
criandoci@unat net co. v orlandocaii@hotmail.com Teléfono 604 423 75 71, Celular 314 878
60 40,

Atentamente,
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ASUNTO: Propuesta de asesoria contable para los Fondos de Servicios
Educativos

Ce la manera mas cordial, someto a su consideracion, mi propuesta relacionada
con el servicio de asasorfa contable en el manejo de los fondos de servicios
aducativos para iz Institucion Educativa JOSE EUSEBIO CARO.

OBJETO

El objeto es la prestacidn del servicio de asescria contable en el manegjo de los
fandos da sarvicios educatives de la institucion educativa JOSE EUSEBIO CARO,
por el periode comprendide entre el 1° de enero de 2022 v el 31 de diciembre de
2022 & para &l pericdo que determing la direccion de la institucion

JUSTIFICACION

Para dar cumplmienic a las normas y procedimnientos establecidos por Iz
Contaduria General de |la nacion, a través dsel Plan General de la Contabllidad
publica, el Manual de Procadimientos vy las leves y decretos que reguian el mangjo
de los recursos publicos especiiicamente los relacionados con los fondos de
sarvicios educativos del municipic de Medellin, se hace necesaric establecer
mecanismes para el seguimianto y corntrol de los Fondes de Servicios Educativos,
lo cual ganera la necesidad de contar con los servicios de un asesor en |0s
proceses administratives vy contables del estabiecimiento educativo,

El decreto de compilacidon 1075 de 2015 establece el Marco Juridico para la
administracion de los Fondos de servicios Educatives creando la necesidad de la
asasoria contable en la administracion de recursos publicos para ios ordenadoras
del gasio an las diferenies instituciones.

OBJETIVOS
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Generales

< ldentificar y mejor los procedimisntos en el manejo de los recursos, los cualzss
permitan generar Estados Financieros Contaples vy Presupuestales que raflgje
flelmante los hechos econdmicos del estavlecimiento educativo,

*» Asesorar a la Institucion Educativa en todoes los aspectos relacicnados con &l

manejo de i0s recursos

Especificos

Establecer los procedimientos administrativos y contables para el control v
saguimiento de los hechos econdmicos propios de los Fondos de Servicios
Educatives.

ldentificar |a totalidad de los activos, pasivas, patrimonio, ingreses vy gasios
de los Fondos de Servicios Educativos analizandc su rsconocimisnto,
aciualizacion vy revelacién en la informacidn coniable de astos entes
olblicos,

Prasentar deniro de los, t&rmincs vy plazos, los informes contables
solicitados porlos arganismos def control

identificar la normatividad que aplica an el manejo de los Fondos de
Servicios Educativas

Adquirir los conocimientos basicos y narmas legales para la administracién
de los recursos de los fondos de servicios educativos.

Conocer los procedimientos legales de cumplimiento como son los
contables, administratives, ftributarios, presupusstales vy de contratacion,
qug se deben aplicar para &l manejo de los fondes de servicios educativos.

Realizar los estades financieras v contablas bajo &l nuevo marco normativo
astablecido por la contaduria general de |z nacion.

Asesaramienio &n los procasocs contractuales.,

coniatle de oia informac
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% Revisién permanente de los convenios suscritos con las entidades
bancarias para la operatividad de las cuentas maestiras de conformidad con
lo establecide en ef articulo 5 de ia resolucidn ministerial 12829 de junio 30
de 2017,

< Verificar e inclulr en 12 auditoria interna si la nscripcion de los beneficiarios
de los pages desde las cuentas maesiras, cumple con los requisiios
establecidos en &f articule 10 de la resolucidn ministerial 12829 de junio 30
de 2017 y fueron aprobadas exclusivamente por ef ordenador del gasto del
FSE

< Reaalizar como minimo en forma trimestral el proceso de circularizacion con
la entidad bancaria, &l cual consistz en confrontar la informacién contenida
an los registros contables del establecimiente educative con la informacion
cerrelativa del banco

<+ Realizar un examen exhaustivo de los documentos iddneos que respaldan
la totalidad de las operacicnes reziizadas por el establecimiento educativo
en cada una de las eiapas de reconocimianto, madicidn y ravelacion de |os
hechos econdmicos de los fondos de servicios educativos de conformidad
con lo establecido en lg parte 3 del Manual de Politicas Contables dal
decrato 2504 de 2018

METODOLOGIA

= Asesoria permanente en la Instifucidn telefdnicamente vy con visitas
prasanciales o reuniones viriuales minimo 2 veces al mes dependiendo del
comportamiento de la pandemia

= Acompariamiento al tesorero de la institucién en el momeanto que lo requiera

= Asistencia a Reuniones con Consejo Directivo cuandeo sea nacesario

= Orientacién en la elaboracidn de presupusastos

= Causacién contable de las facturas o cuentas de cobro

= Revision y certificacidén de conciliacionas bancarias

= Presentacion de informes contables trimestrales a secretaria de educacidn

= Presentacion de declaracionas de retenciones

v Presentacion de la informacidn exdgena a la DIAN

= Asesoramianto en la prasenta dal informe SIFSE

GARANTIA




Contador Publico
UNICIENCIAS MEDELLDN

El contador tendra la responsabilidad de represantar a la Institucidn Educative
ante la Contadurfa General de la Repiblica para auditar y hacar entrega oficial de
todos los reportes e informes contables que actuaimante exigen las entidades de
control financiero, fiscal y administrativo; y los qus en un futuro se establezcan.

INVERSION

£l costo del servicio serd de, $9080.000 por mes, los cuales serdan cancelados
mensuaimante, para 03 meses antariores al inicio del contrato que no hayan sido
revisado ni certificados por contadar, tendra un costo igual de $900.0C0 por mes
los cuales se cancelaran al terminar la revisidn y la entrega del informe de su
astado.

Atantameants,
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